SNABBGUIDETILL B
PERSONUPPGIFTS-
BEHANDLING

Vad ar det viktigaste att tédnka pa?

¢ se till att alltid ha ett lagligt stod for personuppgiftsbehandlingen

¢ behandla inte fler personuppgifter an vad som ar nédvandigt

e samla bara in personuppgifter for specifika och i férvig bestamda andamal

e spara inte personuppgifterna langre an vad som behovs

¢ vid forfragan fran den registrerade stélls krav pa att kunna lamna ut de
personuppgifter som finns om denne

Vad ar en personuppgift?

Personuppgifter ar all slags information som kan knytas
till en fysisk person som ar i livet. Typiska exempel ar
namn, adress och personnummer. Aven foton p4 personer
kan utgora personuppgifter i de fall som personen pa fotot
kanns igen. Registreringsnumret pa en bil kan vara en
personuppgift om det gar att knyta uppgiften om bilen till
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I dataskyddsforordningen, DSF, gors skillnad mellan g

en enskild fysisk person.
Kansliga personuppgifter
”vanliga” personuppgifter och sidana uppgifter som

beniamns som kansliga:
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e ras eller etniskt ursprung

e politiska asikter

e religios eller filosofisk Gvertygelse

e medlemskap i fackforening

e uppgifter som ror halsa eller sexualliv

e genetiska och biometriska uppgifter som anvands
for att identifiera en fysisk person

Huvudprincipen i DSF ar att kansliga personuppgifter inte far behand-

las, men det finns undantag fran denna princip. Ett sidant undantag

ar till exempel da den som personuppgiften handlar om har lamnat sitt
uttryckliga samtycke till behandling. Eftersom kansliga personuppgifter

anses ha ett storre skyddsvarde 4n andra personuppgifter stills det hogre  --,

krav pa att dessa uppgifter ges ett mer omfattande skydd. =)



Vad innebér behandling av personuppgifter? E-post 92‘@@0"/

Med behandling menas i stort sett allt som kan goras med person-

uppgifter. Exempel pa behandlingar ar att samla in, registrera, lagra,

bearbeta, ritta, radera eller 6verfoéra. All behandling av personupp- Ad eSS M
gifter omfattas av DSF oavsett om behandlingen sker elektroniskt

eller manuellt.

For behandling behover du ha en laglig grund...

For att behandla personuppgifter maste det finnas en laglig
grund for behandlingen. For universitetets verksamhet ar det
i forsta hand foljande grunder som ar aktuella:

¢ Allmantintresse eller myndighetsutévning
— universitetets uppdrag grundar sig pa olika lagstiftningar,
som till exempel hogskolelagen och hogskoleforordningen.
Utifran dessa har vi ritt att behandla personuppgifter om
vara studenter och anstillda.

o Rattslig forpliktelse — universitetet har skyldigheter
enligt annan lagstiftning, till exempel att leverera
anstalldas loneuppgifter till Skatteverket.

e Avtal —universitetet har ratt att behandla uppgifter om
en registrerad i samband med att ett avtal ska ingds med
den registrerade.

e Samtycke - vi kan behandla personuppgifter efter att ha
inhamtat samtycke fran den registrerade.

Minst en av grunderna maste vara uppfyllda for att
personuppgiftsbehandlingen ska vara laglig.

...och du maste folja grundprinciperna

I DSF finns ett antal grundprinciper som alltid maste foljas: S

® Personuppgiftsbehandlingen ska vara laglig, korrekt och "%
oppen i forhallande till den registrerade.

® Personuppgifter far bara behandlas for sarskilda, tydligt
angivna och berittigade andamal.

e Personuppgifterna ska vara relevanta men inte for
omfattande i forhallande till indamalet.

® Personuppgifterna ska vara korrekta och uppdaterade.

e Personuppgifterna far inte sparas langre an nodvandigt.

e Personuppgifterna ska ges tillrackligt skydd.

® Personuppgiftsansvarig (universitetet) ansvarar for och
ska kunna visa att principerna efterlevs.

Observera att viss information utgor allman handling och omfattas
av offentlighetsprincipen och ska bevaras i enlighet med arkivlagen.



Sakerhets- och registerkrav

Personuppgifter maste behandlas pa ett tillrackligt
sakert satt sa att de inte kan stjilas, raderas eller
andras av misstag. Det ar darfor mycket viktigt att
anvinda de verktyg och lagringsytor som ar god-
kanda enligt universitetets regler.

Som personuppgiftsansvarig ar universitetet
skyldigt att visa att lagstiftningen foljs. For att
kunna ha kontroll 6éver de behandlingar av per-
sonuppgifter som sker vid universitetet stalls det
krav pa en sa kallad registerforteckning. Registret
ska bland annat innehalla information om vilka
personuppgifter som behandlas, andamalet med
behandlingarna och kontaktuppgifter till den som
ar ansvarig for behandlingen. Denna person kan
till exempel vara en chef eller en forskningsledare.

Informera mera %
Ett viktigt syfte med DSF ar att ge den enskilde 6kad /

kontroll 6ver de egna personuppgifterna. Nar person-
uppgifter om en person behandlas har denne ritt att in-
formeras om behandlingen, vilka uppgifter det handlar
om samt for vilket syfte personuppgiftsbehandlingen
gors. Informationen som lamnas ska vara kortfattad,
tydlig och ldtt att forsta.

Den registrerade har ratt att begara ut alla personupp-
gifter om denne och kan ocksa under vissa omstandig-
heter begara att personuppgifterna tas bort. En sidan
begdran maste dock stdllas mot annan lagstiftning som
kan krava att personuppgifterna sparas, till exempel for
arkivindamal. En student kan till exempel inte begara att
dennes personuppgifter tas bort ur Ladok.




Vad ar egentligen nytt
i dataskyddsforordningen? %

Det som skiljer DSF fran tidigare lagstiftning ar att:

e universitetet maste ha ett dataskyddsombud N W , a

e den registrerades rattigheter starks genom \U ¢ Y W
utokade mojligheter till information, ‘
komplettering, radering och flytt av uppgifter I

e personuppgiftsbitraden, det vill siga andra
aktorer som behandlar personuppgifter for
universitetets rakning, far direkta skyldigheter
och ansvar

e organisationer som inte foljer DSF riskerar
sanktionsavgifter

Las mer hur universitetet behandlar personuppgifter pd gu.se/personuppgifter



